
Petunjuk pengisian permohonan nomor surat di Si Mamat (Aplikasi Permohonan Nomor Surat) 

 

1. Isi tanggal surat yang akan dibuat 

2. Isi NIM/NIP/NIPT/NIPTT pemohon 



3. Isi nama pemohon 

4. Isi nomor handphone pemohon 

5. Isi alamat email pemohon 

6. Isi perihal isi surat 

7. Isi nama jabatan yang dituju 

8. Pilih penanda tangan surat 

9. Setelah seluruh inputan diisi, klik tombol untuk mengirim permintaan nomor surat 

 

Jika permintaan telah berhasil masuk sistem, maka akan muncul notifikasi berhasil. 

 

 

Setelah Admin memverifikasi permintaan pemohon, maka sistem akan mengirimkan email yang 

berisi nomor surat melalui email yang di input di form permintaan nomor surat.  

Email yang dikirim dari sistem terkadang masuk sebagai spam email. 

 

Mohon periksa secara berkala email Anda baik inbox maupun spam, untuk mengetahui hasil 

permohonan nomor surat Anda. 


